Comment puis-je
configurer
le dépdt direct ?

Ce document s’applique a vous si vous soumettez des factures en ligne ou si votre clinique
ou votre siege social soumet des factures pour vous et que vous souhaitez que le paiement vous
soit attribué. Tous les fournisseurs qui recoivent des paiements pour des factures en ligne doivent
avoir un compte bancaire configuré. Les étapes présentées ici consistent a ajouter un compte
bancaire et a 'associer a un service (eRéclamations ou WSIB) et a un emplacement de services.

Si vous avez déja configuré vos renseignements bancaires avec TELUS, votre profil actuel est affiché
des que vous acceédez a I'application bancaire. Cliquez sur I'infobulle du profil pour obtenir plus de
renseignements sur la mise a jour des comptes bancaires ou consultez la section « En savoir plus »
ci-dessous pour accéder au Manuel d'utilisation du dépdt direct et obtenir des détalils.

Etape 1: Accédez au lien Adresse S—
courriel et coordonnées bancaires.
. . . Profil dentreprise Accés et permissions de [utilisateur
Connectez-vous au Portail des fournisseurs et cliquez sur le
lien Coordonnées bancaires dans le menu Mon compte e e
( @) ) Fournisseurs
Coordonnées bancaires Etape 2: Cliquez sur le bouton
o e Eirowiiar e e K e e o e e, adkaninns o N v icena. e Ajouter un Compte.
E] Mo d utilesation du diepdl dinect
Dépdt direct Instructions @ A la page principale de I'application bancaire,
nexiste aucune insciption cliquez sur le bouton Ajouter un compte pour
Ajouter un compte lancer le processus de configuration du dépot
direct.
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Etape 3: saisissez les détails du compte.

* Indique un chamgp obligatoire

Saisissez les numéros de transit, de linstitution bancaire et de compte. Vous "Numero de transit | :I
devrez également télécharger une image numérisée d’'un cheque ou un formulaire *No. de I'nstitution bancarre

bancaire pl’éautorisé. *Muméro de compte

Sivous effectuez vos opérations bancaires avec TD Canada Trust, excluez le numéro *Cneque @ [Parcount. | No file selected!

de désignation & 4 chiffres qui précéde votre numéro de compte a 7 chiffres. B

Annuler Suivant

Cliquez sur Suivant.

e s Etape 4: Etape dinformation.

Aprées avoir soumis votre compte, TELUS y déposera
quelques cents. Cela peut prendre jusqu’a 48 heures.

Sodt 0l Code te 1 TaNSaction, puis retourner 4 cothe page

Annuler E Cliquez sur Soumettre.

y
.\ s g LA : E—
Etape 5: \érifiez le dépot. =
, ~ ~, . . Statut: compn en attene de confirmation L N R
Le dépdt apparaitra dans votre liste de transactions avec R B Lo i
" . N Reageagaements Su comple
un code de confirmation commencgant par TELUSC. Une Numéro de transit : 56564 ; ¢
. . A . Mo. de l'institution bancaire : 565 "
fois le dépdt recu, vous devez retourner sur le Portail des e g e
Numerg ge comple 4545 e
fournisseurs et vous connecter pour confirmer le dépot. Numéro de confirmation - TELUSG*=*= _
Accédez a I'application tel qu’il est décrit a I'étape 1. CortmeriedioRt |7 _
Cliquez sur le bouton Confirmer le dép6t. Les champs [ S
Montant du dép6t et Code de transaction s’affichent.
Saisissez ces renseignements et cliquez sur Suivant.

ndiguer lgs emplacements qui dewralent wiliser le compts 1223436704545

Etape 6: Associez le compte bancaire & un

Emplacements

1234 Sheerae e, Totcto,ON 2 B0 service et a un emplacement.

1245 Streetname ave, Toronto, ON F‘

Indiquez le service et les emplacements (fournisseurs indépendants
uniguement) auxquels le compte doit étre associé.

m Cliquez sur Terminé.

Les nouvelles adresses seront ajoutées Acecomptes |

En savoir plus

Pour accéder au Manuel d’utilisation du dépot

direct, naviguer a I'application tel qu’il est décrit a _
I'étape 1. Le manuel d’utilisation se trouve sous I'en- ([; Manuel d'utiisation du dépét direct ]
téte de I'application.

Coordonnées bancaires
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